
STAJ DEFTERİ 

 

 

DEFTERİN İLK SAYFASINDA BULUNAN; 

• 1 numaralı kutucuktaki bilgiler öğrenci tarafından doldurulur. 

 

• 2 numaralı kutucuğa fotoğraf yapıştırılır, öğrenci işleri staj biriminde mühürletilir, bölüm staj 

takip sorumlusuna imzalatılır. 

 

• 3 numaralı kutucuk iş yeri amiri tarafından doldurularak imzalanır, kaşelenir. 
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PRATİK ÇALIŞMALARIN GÜNLERE DAĞILIMI 

 
• Staj defterinin üçüncü sayfasından başlamak üzere yukarıdaki çizelge yer almaktadır. Pratik çalışmaların 

günlere dağılım çizelgesi örneğe uygun olarak doldurulacaktır. 

• Öğrenci staj yaptığı her gün için tarih ve mesai saati ile o gün yapılan imalatın başlığını ilgili sütunlara 

yazacaktır. 

• Günlük olarak kendisi ve amiri tarafından imzalanacaktır. 

• Öğrencinin toplam kaç gün staj yaptığı, hangi saatler arasında çalıştığı, hafta sonları çalışıp çalışmadığı, 

resmi tatil günlerinin stajdan düşülüp düşülmediği açık ve anlaşılır olmalıdır. 

 

GÜNLÜK RAPORLAMA 

 
• Yukarıda örnek bir staj defterine ait günlük rapor görülmektedir. 

• Raporlar mürekkepli kalemle düzgün, okunaklı ve imla kurallarına uygun olarak yazılacaktır. 

• En üst satıra yapılan imalat ait bilgiler günlük olarak yazılacaktır. Başlama ve bitiş tarihleri, ilgili sayfada 

belirtilen imalatların yapıldığı tarihlerdir. 

• Staj defteri doldurulurken inşaatlarla ilgili kitap bilgilerine yer verilmemelidir. 

• Eğer bir günlük rapor bir sayfaya sığıyor ise başlama ve bitiş tarihleri aynı olacaktır. Sığmıyor 

ise bitiş tarihi en son sayfaya yazılacaktır. 

• Raporlar proje, fotoğraf, doküman vb. eklenerek ilgili mühendise onaylatılır. 

• Günlük rapora eklenen fotoğraflar metin içerisinde anlatılan imalatlarla ilişkili olmalıdır. 

 

 



 

 

 

  
 

 

 

STAJ BAŞARI FORMU 

 

 
 

• Staj defterinin en arka sayfasında yukarıda görülen staj başarı formu yer almaktadır. 

• Staj sonunda, staj yapılan firma tarafından doldurulan staj başarı formu kapalı zarf içinde (örnekte 

görüldüğü gibi zarfın açılmadığını gösterecek şekilde üzeri imzalı/mühürlü/kaşeli) elden veya posta ile staj 

takip sorumlusuna teslim edilir. 

DOĞRU GÖSTERİM YANLIŞ GÖSTERİM 


